
Die Zehnder Group – ein Synonym für gesundes, energieeffizientes 
und komfortables Raumklima. Als Ergänzung unseres Teams suchen 
wir Sie als

Sachbearbeiter/in 
Kundenauftragsabwicklung / 
Logistik Radimex
Hauptaufgaben
	 Kontaktperson für alle Belange bei der Abwicklung von 

Verkaufsaufträgen für definierte Kunden (Schwestergesell- 
schaften)

 	Selbstständige Abwicklung von Verkaufsaufträgen (Auftrags-
bestätigungen, Lieferscheine, Kundenrechnungen und  
-gutschriften)

 	Teilweise Überwachung von Transporten
 	Kontaktperson für die operativen Belange zum Logistik-

dienstleister
 	Administrative Abwicklung von Reklamationsberichten
 	Stellvertretungen innerhalb des gleichen Aufgabengebietes

Anforderungen
	 Kaufmännische Grundausbildung
	 Kenntnisse in der Abwicklung von Exportaufträgen von Vorteil
 	Gute MS Office-Anwenderkenntnisse
 	Gute Fremdsprachenkenntnisse in Englisch und Französisch
 	Technisches Verständnis
 	Sicheres Auftreten und Teamfähigkeit

Ihre Zukunft
Wir bieten einer initiativen, belastbaren und teamorientierten 
Persönlichkeit eine selbstständige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
in einem Unternehmen, das auch langfristig Perspektiven eröffnet. 
Moderne Arbeitsbedingungen und sorgfältige Einführung sind für 
uns selbstverständlich.

Ihr nächster Schritt
Senden Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit 
Foto per E-Mail an:
erika.fey@zehndergroup.com
oder per Post an:
Zehnder Group Produktion 
Gränichen AG 
zHd. Frau Erika Fey 
Bereichsverantwortliche Personal
Oberfeldstrasse 1
5722 Gränichen


